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Beschlussvorschlag fur den Rechnungsprifungsausschuss:

,Der Rechnungsprufungsausschuss nimmt den Bericht Uber die Prifung des Geschaftsprozesses
"Zahlstelle Sofortkonto" des Sozialamtes vom 02.03.2016“ zur Kenntnis und macht ihn sich zu Ei-

gen.
Beschlussvorschlag fur den Rat:

,Der Rat der Stadt Hilden nimmt nach Vorberatung und Beschluss im Rechnungsprifungsaus-
schuss Kenntnis Bericht tber die Prifung des Geschaftsprozesses "Zahlstelle Sofortkonto” des
Sozialamtes vom 02.03.2016"."

Erlauterungen und Begrindungen:

Am 17. Februar 2016 hatte sich das Fachamt mit der Bitte um Priifung des Geschéftsprozesses an
das BPA gewandt. Die bisher bei der Stadt Hilden nur fir Einnahmen eingesetzte Software ,Bar-
kassen“ war um einen Funktionsteil fir die Ausgabe von Barschecks erweitert worden.

Da das Fachamt die erweiterte Barkassensoftware bereits am 25.02.2016 erstmals einsetzen woll-
te, wurden die Prozessaufnahme und -prifung sehr zeitnah durchgefiihrt und es wurde auf die
Fertigung eines umfangreichen Prifberichts verzichtet. Stattdessen wurden dem Fachamt mit
Schreiben vom 02.03.2016 der visualisierte Geschaftsprozess und das Ergebnis der Prozesspri-
fung mitgeteilt:

Die Zahistelle stellt fir Empféanger von Sozialleistungen Barschecks zur Einlésung bei der Spar-
kasse HRV aus. Naheres hierzu ist in der Dienstanweisung fur die Zahlstelle beim Amt fir Soziales
und Integration fir die Abwicklung von Sofortzahlungen Uber das Sonderkonto geregelt.

Wegen der stark zugenommenen Anzahl an Barschecks konnte zur Arbeitserleichterung das bis-
her bestehende elektronische Barkassenverfahren durch Herrn Forster von der IT-Abteilung gean-
dert werden, so dass die Barschecks hiertber erfasst und aufgelistet werden. Es werden sich
dadurch geringfiigige Anderungen im Arbeitsablauf ergeben.

Die gesamten neuen Arbeitsablaufe, die fur die Ausgabe der Barschecks an die Leistungsempfan-
ger erforderlich sind, hat das Beratungs- und Prifungsamt in Zusammenarbeit mit der Sachbear-
beiterin Frau Rekindt erfasst und durch einen Geschaftsablaufprozess grafisch dargestellt.

Das Fachamt wurde gebeten, etwaige Anderungen des beigefiigten Prozessablaufs an das BPA
zu melden.

Das Schreiben an das Fachamt schloss mit folgender Empfehlung:

Der Kontoauszug der Sparkasse trifft in der Regel meist erst ein Tag nach der Scheckausgabe in
der Zahlstelle ein, so dass auch erst dann mégliche fehlerhafte Buchungen festgestellt werden
konnen. Das Beratungs- und Prufungsamt empfiehlt, die Korrektheit der Barzahlungen tber einen
direkten Online-Lese-Zugriff auf das Girokonto mdglichst zeitnah zu Gberprifen.
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Empfehlung

Scheck-Anordnung (AQ) wird uh_,

Kunden vorgelagt /‘

Prozessablauf diber die Auszahlung
von Sofortleistungen im Sozialamt

vom Sofortkonto

AD wird kontrolliert:
Datum idberpriifen,
Unterschriften der

Anordnungsbefugten

worhanden?,
Unterschrift des Kunden
vorhanden?

AQ ist in Ordnung
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Scheckvordruck wird
ausgefillt und mit einer
Unterschrift versehen

Scheck-Mr. wird auf
die AD geschrieben
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Scheck wird zur 2.

Unterschrift einem

weiteren Befugten
vorgelegt
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Mach erfolgter 2.
Unterschrift wird der
Scheck dem Kunden

ausgehindigt

4

uszug der Sparka
geht am darauf folgenden
Tag ein

Positionen auf dem
Auszug sind mit der AD
zu vergleichen

Kunde wird an
seinen 5B

Beginn der Anderung ab 1.3.2016 durch
Einsatz des Barkassenprogramms und
Wegfall des Kassenbuches

Fehlersuche
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[eiggieh]

Buchungsdatum wird
entsprechend dem
AQ-Datum
ausgewihit

Kunde wird aus
den Stammdaten
das MESO

ausgewahlt

Artikel wird ausgewahit
nach der PKS
Zuordnung

r

Hihe der Scheckzahlung
sowie Scheck-Mr.
werden eingetragen

)

Sobald alle Buchungen eines
Kontoauszuges vollstandig in
dem Programm eingetragen
sind, wird ein
Einzelkassenabschluss

gefertigt

l

Ausgedruckter
Kassenabschluss ist zu
unterschreiben

Machsten
Auszahlungstag
abwartzn

andelte es sich u
einen Zahitag fir
Fliichtlinge?

la Keln ausreichendes Geld mehr vorhanden

+

Sofortkonto "
auffillen lassen
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Barkassenprogramm
durch
Gesamtkassenabschluss
abrechnen

Ausgedruckter

Gesamtkassenabschluss
ist zu unterschreiben /14 SR. 18.02.2016

( Ende

Gez:

Birgit Alkenings
Blrgermeisterin
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