Der Biirgermeister :
Az 114-WiL ; _ : 2 SV-Nr.: 147008

Erginzung der Erliuterungen und Begriindungen nach der Sitzung des Rechnungspriifungsaus-
schusses vom 28.02.2005:

sur Information des Rates tiber einen in der Sitzung des Rechnungsprifungsausschusses gestellicn Antrag
der Fraktion der Biirzeraktion Hilden und der sich daraus crgebenden zwed bis zur Ratssitzung zuriickge-
stellten Emtscheidungen ist der folgende Auszug aus der Niederschrifi abgedruckt:

Zu § 3 Abs. 3 stellte Her Weinrich fiir die Fraktion der Biirzeraktion Hilden den folgenden
.-"'LI].’ng:

. Der Rechnungspriifungsausschuss moge beschliehen:

Der auf Seite 13 der SY 14/008 zur Streichung vorgesehene Absatz 3 der alten RPO bleibt
crhalten:

Der Rechrumzspriifungseusschuss kann im Rafimen seiner gesetzlichen Aufeabe
dem Rechnungspriffungsamt Priffungsaufirdge erteilen”

Nach kurzer Beratung wurde einvernehmlich vereinbart, wegen des in den Fraltionen sich hieraus
noch ergebenden Beratungsbedarles eine Entscheidung iiber den Antrag in die Sitzung des Rates
am 27.04.2005 m vertagen.

7§ 5 Abs. 7 Buchstabe b stellte Herr Weinrich fiir die Fraktion der Biirgeraktion Hilden den
tolgenden Amtrag: '

_Der Rechnungspriffungsansschuss moge beschliefen:
Auf Seite 24 der SV, Ziffer 7, Buchstabe b, wird der erste Satz wie folgt neu formuliert:

Priifungsberichie iiber Priifimgen, die es in besonderem Auftrag des Rates oder
aufurund eines Aufirags des Biirgermeisiers erstelll hat sowie weilere wichtige
Priifungsberichte dem Rat, dem Rechmmgsprilfungsausschuss und dem
Biirgermeistery der Bilrgermeisierin vor.™

Auch hier wurde einvernehmlich vercinbart, wegen des in den Iraktionen sich hieraus noch
ergebenden Beratungsbedarles eine Entscheidung (ber den Antrag in die Sitzung des Rates am
27.04,2003 zu vertagen.

ToL14 Al gemein:Simengsdiens Sizngsvoragen 2004 SSIEY E-00% - Andemang der RPO-2.dos
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Blirgeraktion Hilden

Anderungsantrag
in der Sitzung des Rechnungspriffungsausschusses am 2B. Februar 2005 zum TOP 3:

JAnderung der Rechnungspriiffungsordnung vom 24.09.2ﬁ02 durch Beschluss einer
neuen RPO und Aufhebung der Dienstanwelsung fiir das Rechnungsprifungsamt vom
01.08.1977“ :

Der Rechnungspriifungsausschuss moge beschliefen:

1. Der auf Seite 13 der 5V 14/008 zur Streichung vorgesehene Absatz 3 der alle
RPO bleibt erhalten: :

JDer Rechnungsprifungsausschuss kann im Rahmen seiner gesetzlichen Aufgabe
dem Hechnungsprﬂfungsamt Prafungsaufirdge erteilen.

o Auf Seite 24 der SV, Ziffer 7, Buchstabe b, wird der erste Satz wie folgt neu
formuliert: :
Prifungsberichte uber Priifungen, die es in besonderem Auftrag des Rates oder
aufgrund elnes Auftrags des Biirgermeisters erstellt hat sowfe weitare wichtige
Priifungsberichte dem Rat, dem Rechnungsprifungsausschuss und dem
Bilrgermeister/der Birgermeisterin vor. 1 :

Begriindung:

Zul: )
Nach cer neuen Prafungsordnung wirde der Rechnungsprafungsausschuss in seinen Rechten deutlich
beschnitten. Konftig sollen nur noch Rat und Blrgermeistar Prifauftrége ertellen kinnan.

Wit Threm Anderungsanirag maente dis BA errsichen, dass der Fachausschuss auch zukinfig dem
Rechnungsprifungsamt Auftrége zur Prifung erteilen kénnie. :

Zuz:.

Der Blrgermeister kann deam Rechnungsprifungsamt - umier Mittsilung an den Finanzausschuss -
innerhalb seines Amtsbersichs Auftrage zur Prifung ertailen. Auch nach der neuen Prifungsardnung sollte
der Rechnungsprifungsausschuss liber diese Prifberichta informiert werden. Nur cann kinnte er auch in
der Zukunit seine Aufgaben optimal erfillen.

A

do Weinrich, Ratsmitglied

Girgeradtion Hilden + SOdstrafe 36 « 40721 Hilder.
Telefor 02103 - 91 Gz 10« Fax 03103 -89 D2 13

buergerakiangweb.de » wyw.ouergerektion.de

Blrozemnen
A~ Mo OO0 17 00 ke D018 3020000 Uhr
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i o Ordnungsziffer 14-01

Dienstanweisung
fiir das Rechnungspriifungsamt der Stadt Hilden

| Datum Veriinderungen ; ! in Kraft getreten
(11.08.77 : i 01.08.1977

Aunfgrund dﬁﬂ. 5 6 Abs, 6 der am29.6.1977 beschlossenen Rechnungspriifungsordnung hat der Rat der Stadt
Hilden am gleichen Tage folgende Dienstanweisung fir das Rechnungspriifungsamt (RPA) erlassen:

1.  Allgemeines

Fiir den allgemeinen Diensibetrieh sind fiir das Rechnungspriffimgsamt die fir die Gbrigen Amter und
 Dienststellen der Stadtverwaltung geltenden Vorschriften und Anweisungen des Stadtdirektors mafigebend, so-

weil in dieser Dienstanweisung keine besonderen oder wellergehenderen Bestimmungen getroflen werden.

2. Aufgaben und Pflichten des Amtsleiters

2.1 Der Amisleiter ist Vorgesetzter der Priifer und der {ibrigen Dienstkrifte des Rechnungspriifungsantes.
Er ist fiir die ordnungsmibBige Erledigung der Geschifte des Rechmungsprifimgsamics verantwortlich.

[d
]

Dem Amtsleiter obliegen die Aufgaben nach der Rechnungsprifungsordnung (RPO) und der
Dienstventeilung im Rechnungspriffungsamt.

3. Aufgaben und Pfiichten der Priifer

3.1 Die Priifer haben die ihnen durch die Diansh‘uﬂ.ﬁjiung zugewiesenen Prifungsgeschifre in eigener
Vemntworhung unaufgefordert, rechizeitie und nach bestemn Wissen und Gewissen auszufiihren. Sie sind

verpflichtet,

3.11 dem Amtsleiter unverziiglich alle besonderen Wahmehmungen und Méngel, namentlich bei Verdacht
i auf Verfehlungen und sonstige UnregelmiBigkeiten mitzuteilen, : :

3.12 iiber alle Fesistellungen, die sie bei ihrer Pn":ﬁmﬁﬁtigk&it machen, und {iber alle thnen dienstlich
hekannt werdenden Vorgénge Verschwiegenheit zu bewahren bzw. niemandemn, der nicht dienstlich
dazn berechtigt ist, Kenntnis von den Vorgingen zu geben,

3.13 sich gegeniiber den Dienstkriften, deren Arbeitsgebiete oepritfi werden, taktvoll zu verhalten und die
Prifung in sachlicher Form durchzuilihren,

3.14 den Priifungsauftrag mit der notwendigen Umsicht und Zweckdienlichkeit za erfiillen.

32 Der Zeitpunkt unvesmuteter Kassen- und Bestandspriifungen an Ort und Stelle ist geheim zu hallen,
damnit ihr Zweck erreicht wird.

Dier Amusieiter kannm a.nn}dncn, dass auch fur andere Priffungen an Ort und Stelle der Zeitpunkt der
Priifung geheim zu halten ist. -

TADISHSTANKWE SUNGEN LMD DIENS TVEREINEARUNGENS-01 55 RPeDOC
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Sl Crdonngsziffer 14-01

Bei unvermuteien Priifungen éind nach Sicherung der Priffungsdaten (Bestinde, Biicher, Belege usw.)
dor Dezernent und der Amtsleiter oder deren Vertreter zu unterrichten; bei regelmaligen Priifungen
meldet sich der Pritfer zu Beginn der Prilfung an.

Bei sonstigen wichtigen Priifungen sollen die Leiter der Amter oder der Betriche Uber den
Priifungsablauf unterrichtet werden, wenn und soweil es der Prufungszweck zulafit.

Die Unterbrechung von laufenden Prifungen ist ur aus dienstlichen Griinden mit Zustimmung des
Amtsleiters zuldssig, :

Die Prifungsmethoden und der Prifungsumfang sind im Rahmen der vom Amitsleiter erteilten
Weisungen und der Dienstverteilung dem Priifer Gberlassen. Er kann sich bei der Priifung im Rahmen |
der gesetzlichen Bestimmungen nach pflichtgemiiBem Ermessen auf Stichproben beschriinken, wenn das

ausreicht, urn zu beurteilen, ob die Geschaftsfihrung zweckmifig, wirischaftlich und zuverlfissig ist.

Stichproben diirfen sich nicht auf wahllos aus dem Zusammenhang heransgerissene Einzelheiten
beschrinken, sondern mifissen daneben auch geschlossene Teile der Rechnungsunterlagen umfassen. Sie
sollen regellos sein, damit die Wirkung nicht dadurch beeintriichtiot wird, dass die zu prifenden Stellen
sie vorpushestimmen kénnen.

Die Priifer haben darauf zu achten, daf jedes Gebiet in Sach- und Zeitahschnitten sepriift wird. Als
Grundlage fiir diese Prifung gilt der wvom Ammisleiter aufoestellte Prafungsplan, der anch
Erledigungsvermerke vorsieht. Die Priffungspline sind mit den Erledigungsvermerken dem Amitsleiter
vierteljghrlich vorzulegen

Die Priifer haben die erforderlichen Aufkl#rungen am Ort der Prafung oder fernmiindlich zu verlangen.
Schrifiliche Rickfragen sind auf das Norwendigste zu beschrinken.

Bei AuRendienst melden sich die Prifer beim Amtsleiter ab und geben an, wie sie femmiind] ich zu
erreichen sind. ' :

Dlen Priifern ist s untersagt, Aufgaben der Verwaltung zu erledigen, insbesondere Kassenanordnungen
zu {ertigen, Richtigkeitsbescheinigungen auf Kassenanordmmgen, Belegen oder in Biichern abzugeben
( Ausnghme: Lieferungen und Leistungen fur das RPA) oder sich an einer stadtischen Kassenverwaliung,
Buch- oder Wirtschaflsfiihrung zu beteiligen oder anders als beratend oder empfehlend in micht
abgeschlossene Verwaltungsvorgénge einzugreifen.

Vorschriftensammlung

Die Priifer haben die fiir ihr Arbeitsgebict malgchendengesetzlichen oder sonstigen Bestimmungen und
Anordnungen zu sammeln, sich iber den Inhalt genau zu unterrichten und die Sammlung auf dem lanfenden zu
halten.

5.12

Prifungsberichte

Uber jade Prifung { Ausnahmen: Ziff. 5.3) ist ein Bericht oder Altenvermerk zu ferligen, der Angaben
dariiber zu enthalten hat: :

auf welche Prifungsgrundlagen sih die Priifung stitzt(Gesetz, Satzung, Dienstanweisung,
Prifungsaufirag oder -ersuchen),

woraul sich die Pritfung erstreckt hat,

TSRS TANWEISUNEEM UMD DIERSTYEREINBARLUNGEN14-01 D RPADDC
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6.1

6.2

S Ordnungsziffer 14-01
wie dic Pritfung susgefiihrt worden ist (lickenlose Priffung oder Umfang der Siichproben),

welches Frgebnis die Priffung gehabt hat {Sachverhall, festgestellte Mingel, Fehlerquellen und
Vorschlige zu ihrer Beseitigung).

Dic Berichte miissen sachlich, kurz und klar abgefasst sein und haben sich auf die festgestellten

' Tathestinde und Méngel sowie auf die gewonnenen Erkenninisse zu beschrimken. Unbedeutende

Beanstandungen sind médglichstwihrend der Prifung im Benehmen mit der gepriften Stelle
anszurfumen und michi in den Pritfungsbericht aufzunehmen, es sci denn, es handelt sich um stets zu
wiederholende oder trotz Zusage nicht ausgeriumte Beanstandungen.

{ber die laufende Priifung der Rechnungshelege, Kassenbiicher, Uberwachungslisten usw. ist ein -
Bericht erforderlich, wenn di¢ Pritfung zu wesentlichen Beanstandungen gefiibrt hat; ansonsten genfigen
Algenvermerke (ggf. Vordruck).

- Berichte iiber dic Priifung von Verfehlungen sollen folgende Angaben enthalten: .

Art. Ort und Zeit der Verfehlung, : -
Umfang des Schadens /Héhe in DM, Bestechungswerte usw.,

beteiligte Dicnstkrifte,

heteiligte andere Persomen,

Mingel bei Sicherheitsmalnahmen,

getroffene Mafinghmen zur Verhindenmg weiterer Schiiden,

Anderungsvorschliige.

Unterzeichnen der Priifungsberichte

Aktenvermerke, die nur den Pritfungsverlauf beschreiben, festgestellie Zahlen usw. nennen, aber keine
Beanstandungen, Anregungen oder bemerkenswerte Feststellungen enthalten, werden vom Priifer
unterschrieben und dem Amsleiter zur Kenntnispahme und Mitzeichnung vorgelegt.

Berichte und sonstige Prifungsvorlagen, die iiber die Festsleliung von Talbestnden hinaus
Beanstandungen und Vorschlige enthalten sowie gutachtliche Stellungnahmen, sind vom
sachbearbeitenden Priifer zu unterschreiben. Das an dis Verwaltung gerichiete Anschreiben (Forpalar)
unterschreibt der Amisleiter.

Church ihre Unterschrift ibernehmen der Amgsleiter und der _Priife:r semeinsam die Verantwortung fiir
den Inhalt der Priffungsbemeriungen. Fiir die Richligkeit seiner tatsichlichen Feststellungen ist der
Priifer verantwortlich. : :

7. Priiffungszeichen

7.1

Fiir Privfungsvermerke und -zeichen auf Belegen, in Kassenbiichem, Haushaltsiberwachungslisten,
Bestandsverzeichnissen, Alkten usw. sowie bei Kassenpriifungen ist grine Farbe zu verwenden. Neben
Tinte und Tintenstift sind dokumentenechte Pastenkugelschreiber zugelassen,

Bei der Belegabnahme sind die angewiesenen Betrfige auf den Buchungsunterlagen abruhaken. Die

Abnalme ist neben der letzien angenommenen Buchung durch Namenszeichen und Dalum zu
bescheinigen. Bleiben auf den Buchungsunterlagen Licken, so ist der gepriifte Umfang eindeutig zu
kemmzeichnen. Die abgenommenen Belege sind durch Schrigstnich zu kennzeichnen,

Rechnungshelege, die endgtiltig geprifl worden sind, sind mit dem Stempel "Gepriift" und mit Dawm
und Unterschrifi zu versehen.

TADIEMSTARSEISLUNSEN UND DIENSTVEREINBARUNSEN 1407 DA RFASOC
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9.2

10.

e - Ordnungszilfer 14-01

Bei Rechnungsbelegen {Anordnungen), die im Rahmen der Visakontrolle gepriift werden, ist nach ZifT.
10.44 zu verfahren. Art und Umfang der Priffung sind auf den Rechnungshelegen / ﬂm.lagm durch

 Prizfungszeichen (abhaken)iu kennzeichnen.

Gibt die Priifing Anlass zu Beanstandungen, so ist auf dem Beleg der Vermerk "Beanstandet”
{Stempel) anzubringen und die Beanstandung kurz zu nennen. Falls eine schriftliche Erinnerung

" (Reticht, Vorlage) gezogen werden muss, ist ein Hinweis auf den Priifungsbericht anzubringen.

Bei allen anderen Privfimgen st ein mit Namenszeichen und Danim versehener Prilfungsvermerk
anzubringen (gef. Stempel "Vor-Gepriiit").

Als Prizfungszeichen kinnen auch Stcn:l.pt‘]. mit bestimmten Zeichen verwendet werden,

Schrifiverkehr

Schreiben, die sich nach Ziff 6.2 und 6.3 aus der Vorlage und der weiteren Bearbeitung der
Prisfungsberichte usw, ergeben, werden vom Amisleiter unterzeichnet. Das gleiche gilt fiir sonstigen
Schriftverkehr mit den Amtern oder anderen Stellen. Ausnahmen bestehen fiir die Visakonmolle, die
Vorpriifumg und bei sonstigen laufenden Sachpritfungen nach § 2 Abs. 6 RPO (s. auch zu Ziff. 10.43).

Fiir die Beantwortung von Berichten und Fragen soll den Amtern eine angemassene Frist gesetzt werden
{§ 4 Abs. 4 RPO). Die Frist ist durch Wiedervorlage zu tiberwachen. -

Der Amtsleiter soll den Stadtdirektor unterrichten, wenn von den Amtern trotz Erinnerung nicht ndar
nicht ausreichend geantwortet wird. Im Ubrigen gilt § 6 Abs, 1 letzter Satz RPD

Uberwachung der Einnahmen und Ausgaben

Die Priifer haben die Anordnung und die Einziehung der Einnahmen und die Bewirtschaftung der
Ausgabemittel nach den gesetzlichen Bestimmungen und den erteilten Weisungen im Rahmen ihrer
Aufgaben zu iberwachen.

Sie haben zu prizfen, ob die Haushalts- und Einnahmeiberw achunf rslisten ordnungsgemdl gefiihr und
abrestimmi werden.

Die Abnahme und Prifung der Rechnunesbelege mil den Buchungen auf den bei der Stadtkasse
gefiihrten Sach- und Hilfsbiichen wnd den EDV-Joumnalen richiet sich nach den gesetzlichen
Bestimmungen und dem im Dienstverteilungs- und Pritffungsplan getroffenen Reglement.

Priifung der Rechnungshelege (Kassenanordnungen und sonstige Belege)

Zur Vorbergitung der Pritfing der Jahrestechnung sind die Kassenanordnungen und die sonstigen Belege im
Laufe des Haushaltsjahres zu pridfim. i

10.1

Eechnerische Priifung

Fiir die rechnerische Priifung gilt,

10.10 dass sie einen angemessenen Umfang der Belege oder Unterlagen und 1hre1‘ Rechenvorginge umfassen

snfl,
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10.12

10.13

10.14
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dass durch sie festgestellt werden soll, ob die den Annabme- und Auszahlungs-Anordnungen zugrunde
liegenden Zahlen in den Rechmingen, Zusammenstellungen und sonstigen Unterlagen im Einzelnen und

insyresamt richtig errechnet sind,

dass Reanstandungen dann vorzunehmen sind (Berichtsformy), wenn sich Rechenfehler der gleichen Art
wicderholen.

Eroeben sich in der Gesamtsumme Rechenfehler bis zu 1,-- DM, kann davon abgesehen werden, die
Angelegenheit weiter zu verfolgen, wenn bereits gezahlt worden isl.

Die nachgeprifien Zahlen und Belege sind durch _Pr'[ifu;ngszsichm kenntlich zu machen.

Pritfung in formlicher Hinsicht

Die Rechnungsbelege sind darauf zu priifen, ob

10.20

10.22
10.23
10.24
[0:25
10.26

10.27

10.28

10.3

die Annahme- und Auszahlungs- sowie sonstigen Anordnungen vorschriftsmébig ausgestellt und von
den Anordnungsberechtigten unterschrieben zind, :

die erforderlichen Bescheinipungen iiber die sachliche, rechnerische und fachtechnische Richtigkeit
sowie iiber die Eintragung in das Inventarverzeichmis, das Vermigensverzeichnis, den
Bestandsnachweis, die Haushaltsiiberwachungsliste usw. erteilt und von den Zeichnungsherechtigten
unterschrieben sind,

die Angaben erschépfend penug sind, um den Zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtigten, den
Gegenstand und Grund sowie die Falligkeit der Zahlung, den zu zahlenden Betrag, die Haushaltsstelle
und das Haushalsjahr klar zu ezkennen,

dgr'anguordnéte Betrag mit den beigefiipren Unterlagen Gbereinstimmt,

Anderungen in einer Anordmmng von einem fir die Haushaltsstelle Anordnungshefugten im Rahmen
seiner Ermachtigunyg hescheinigl sind,

die notwendigen Unterlagen (Lieferscheine, Berichtzetic], Wiegescheine, Quithungen {iber Auslagen
usw.), soweil sie in Srtlichen Regelimgen (Dienstanweisungenvorgeschrieben wurden, beigeiiigt sind,

die Buchungsvermerke und Quittungen/Uberweisungstrigerden Vorschriften - auch hinsichtlich des
auntomatisierten Verfahrens - entsprechen, :

die davernd aufzubewahreénden Belege gekennzeichnet sind,

die der Visakontrolle unierliesenden Anordnungen vor der Ausfithrung gepruft worden sind.

Pritfung in sachlicher Hinsicht

Bei der sachlichen Pritfung der Belege ist festzustellen,

10301  dass sie einen angemessencn Umfang der Belege oder Linterlagen umfassen soll.

Diie sachliche Priifung umfasst die Feststellung, ob

10.302 bei der Erhebung von Einnahmen und bei der Lﬂishmg von Ausgaben die Belange der Stadt

oewahrl, die gesetzlichen Bestimmungen sowie die Grundsitze der Sauberkeit, Zweckmabigkeit und
Wirtschaftlichkeil beachtet worden sind, '
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10,320

10321

10.322

10.323
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die Eimmshmen und Auspaben unter Beachtung der haushaltsrechtlichen Bestimmungen

. ordnungsmifig, rechizeitig und vollstéindig zum Soll gestallt worden sind,

die Finnahmen und Ausgaben dem richtigen Haushale ahrzugenrdnet sind,

bei der Veranlagung und Festsetzung der Steuern, Gebithren, Abgab&m und dergl, sowie bel der
Anordnung von Zahlungen nach den Gesetzen, Rechtsverordmingen, Verw altungsvorschnften und
Beschliissen des Rates und seiner Ausschiisse verfnhren worden ist,

bei Stundung, Niedmchlagung und Erlal von Forderungen die geltenden Vorschrifien beachtet
worden sind, ]

die Annahme-Anordnungen 1nd die Auszahlungs-Anordmmeen den Vertrigen und Verpilichtungen
entsprechen, :

die Finziehung aller Forderungen nachdriicklich betricben worden ist, besonders ob die
Vollstreckungsmalnahmen oder die genichtliche Beitreibung rechtzeitig veranlasst wurden.

die Auszahlingen ordnungsmibig und termingerecht geleistet sind,

die angeordneten Auszahlungen mil den Lieferscheinen, Wisgescheinen, P]ﬁnen, Kostenanschliren,
Angeboten, Preisvereinbarungen usw. iibereinstimmern,

die gesetzlichen Preisbindungen, Tarifsilze und ortsublichen Preise micht liberschritten worden sind,

bei gleichartigen Giitern einheitliche Preise vereinbarl werden und semeinsame Einkiufe stattfinden,

die Vorschofien und Grundsitze des Gifentlichen Vergabe- und Preisrechts sowie die Srtlichen
Regelungen angewandt werden (freihiindige Vergabe, Gffentliche oder beschréinkte Ausschreibung,
Vergabe nach Einheitspreisen, Pauschalsummen oder Selbstkosten),

die Lieferung oder Leistung eindeulig und an‘.uhiipfeﬂd im Aufirag beschrieben 1st,

die zentrale Beschalfungsstelle nicht iibergangen worden 1st,

ein Auftrag oder eine Auszahlung nicht unberechtigt gestiickelt wurde,

der Verbleib oder die Verwertung von Packmaterial und Gefillen nachgewiesen oder die
Wertverrechnung oder ‘Wmloswkeit bescheinigt ist, :

bei der Wiederverwendung oder -verwertung von Altmaterial ordnungsmafiig uud wirlschaftlich
verfahren worden ist,

Abschlagszahlungen nur im Rahmen des Verirages und entsprechend dem Stand der ausgefithrien
Arheiten oder Licferungen geleistet wurden,

bet der Schiusszahlung alle Abschlagszahlungen, Gegenforderungen fiir von der Stadt gelieferics
Material usw, in Abzug gebracht worden sind; :

Skonta und Rabatt in der vereinbarten oder allgemeingiiltigen Hohe berechnet worden sind,
keine Doppelzahlungen oder unzulissice Aufrechnungen vorgekommen sind,

zuliissige Ersatzanspriiche geltend gemacht worden sind,
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10.325
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10.41

10.42

1043

1044
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die Beziige der Bcamt.en; Angestellten und Arheiter nach den Vorschriften der Besoldungsgesetze,

‘Tarifordnungen usw. richtig berechnet und die Stellenpline beachtet worden sind,

die Lohnlisten auferund zuverlissiger Unterlagen (Lohnberichic) aufgestellt worden sind.

Die Richiigkeit von Zahlungsunteriagen ist gaf. in angemessenem Umfang durch &rtliche Pritfungen
und Bestandsaufnahmen festzustellen.

Vorpritfung von Anordnungen (Visakontrolle)

Durch die Vorprifung sollen unzulssige und unberechtigte Zablungen und nachirighiche
Auseinandersetzungen iiber die Rilckfordenung von Betrigen vermieden werden. :

Die Vorprifung kann sich auf die Feststellung der Zahlungsverpflichtung, die haushaltsmifige

 Veranschlagung, die Grundlagen der, Preisberechnung, die Bericksichtigung  von
Abschlagszahiungen und die Berechnung von Skonto und Rabatt heschrinken. :

Sonstipe Einzelheiten sollen nur gepritft werden, wenn dadurch die Weiterleiung der Anordmungen

an die Kasse nicht verzdgert wird.

Beanstandungen sind aul hesonderem Priifzettel oder formlos auf der Anordnung selbst zu
vermerken und vom Priifer zu unterschreiben. Die Anordmungen sind unverzilglich mit dem
Vermerk an die anweisende bzw. sachbearbeitende Stelle zurilckzugeben. Will der
Anordnungsberechtigte den Pritfungshinweids nicht belolgen, so hat der Pritfer die Entscheidung des
Leilers des Rechnungsprifungsamtes iiber das weitere Vorgehen einzuholen. .

Anordmingen, gegen die keine Bedenken erhoben werden, sind in der dafir formularmaBip
vargeschenen Spalte mit dem Sterapelaufdruck "Worgepriift” und mit dem Damm und der
Unterschrift des Priifers zu verschen, Wenn dic Anordnung bereits bei der Vorprifung abschlieBend
gepriift werden konnte, 15t die ¥ orsilbe "Vor-" zu streichen.

Prifung der Vergaben

Fiir die Prifung der "J’{:rgahén wird der Umf‘ang der Priifung mach der BPO vom Leiter des
Rechnungspriifungsanites bestimmt. o

Bei der Priifung der Vergaben 1st inshesondere festzustaﬂcﬁ, ob

die Lieferung oder Leistung notwendig, zweckmifig und wirtschafilich ist bzw, war,

Gie erforderlichen Mittel im Haushalisplan nach den Angaben der mittelverwaltenden Stelle

verfligbar sind bzw. waren,

die Grundsitze fur die freibfindige Verzabe, die dffentliche oder beschriinkie Ausschreibung, die
Vergabe nach Einheitspreisen, Pauschalsummen nder Selbstkostenbeachtel worden sind,

die Lieferung oder Leistung im Leistungsverzeichnis und Aufirag eindeutig und erschipfend
beschrieben ist, .

die festeelegten Zustindigkeitsgrenzen des Rates, der Ausschisse des Rates und der Verwalfung
heachlel worden sind,
die Aufirige nicht unzulissig gesidckelt wurden,
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Priifung von Baumalinahmen

Fiir die Pritfung der Rechnungsbelege iiber BaumaBnahmen gelten grundsélzlich die gleichen
Bestimmungen wie fiir dic (brigen Belege,

Wilrend der Bauansfiihrung sind in angemessenem Umfangdrtliche Prinfungen vorzunehmen und
die Unterlagen der Amter (Baupline, Leistungsverzeichnisse, Vertrige) heranzuziehen, um
festzustellen, ob die Bauarbeitenvertragsgeml ausgefibrt und dic berechneten Baustoffe und
Materialien vollstindiz verwandt oder auf .Lager genommen - worden sind. Jede
Baustellenbesichtigung ist mit den norwendigen Angaben {iber Stand des Vorhabens, festgestellte
Mingel und getroffene Malinahmen im Prifungsverzeichnis zu vermerken; falls erforderlich. 1st
usilzlich ein aushihrlicher Priifungsbericht zu fertigen. Die Abstellung von Mingeln 1st zu
verfolgen. - i T

11. Pritfung der Jahresrechnung

i 5

11.202

11.203

11.206

11.207

11.209

11.210

Die Priifung der Jahresrechmung richtet sichinach § 99 GO NW i, Verb. mit § 102 Abs. 1 Nr. 1 GO
NW.

{Ther die laufende formliche, rechnerische und sachliche Priffung hinaus ist insbesondere
festzustellen, ob

die Jahresrechnung richtig und vollstéindig aufgestellt und mit dem erforderlichen Aufstellungs- und
Feststellungsvermerk versehen wurde und ibr der erliuternde Rechenschaftsbericht sowie die -
gesetzlich geforderten Anlagen beigefligt worden sind,

die Haushaltsrechnung mit den Abschlusszahlen der Sachbiicher (ibereinstimmt und rechnerisch
richtig aufpestelll ist; dabei ist besonders darauf za achten, dass die Vorjahrescrgebnisze, dis in die
Reclmung des laufenden JTahres hinein greifen (Bestinde und Vorschiisse, Kasscn- und
Haushaltsreste, Vorgriffe, Sollfehlbetrige), richtig dbemommen worden sind,

alle nach der Finnahmefiberwachungsliste angeordneten Betrige ordnungsmiBig zum Soll gestellt
worden sind, ihre Einziehung den Vorschrifien entsprechend verfolet worden 131, die Resteberei-
nigung nach der VerwVO zu-§ 41 GemHVO angemessen ist und die verblichenen Einnahmereste
begriindet und zuldssig sind, :

die zur Haushaltsrechnung sehérenden Finnahmen und Ausgaben erfasst und bei der utreffenden
Haushaltsstelle nachgewiesen worden sind (§ 41 Abs. 1 GemIVO/ § 42 GemHV o,

die Anordnungsbetrage innerhalb der Ansétze des Haushaltsplanes unter Beriicksichtigung spiiterer
Anderungen und der aus dem Vorjahr iibertragencn Haushaltsausgrabereste sowie der genehmigten
Vorgriffe bleiben und alle Haushalisiberschreitungen notwendig waren und ordmongsmalig und
rechtzeilig genehmigt sind, '

rweckgebundene Einnahmen richtig verwendet worden sind,

die Declunssvermerke beachtet worden sind,

bei den Verpflichtungsermiichtigungen die gesetzlichen Bestimmungen beachret worden sind,

die Sammelnachweise richiig behandelt worden sind (§ 8 GemHVO),

die Ubertragung von Haushaltsresten rechtlich zuldssig und sachlich notwendig war,
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dic Soflfehibetriige aus Vorjahren richtig bebandelt worden sind,
griiBere Abweichungen von den Haushallsansdtzen ausreichend begriindet sind,

das Rechmumgsergebnis richiig ermittelt worden ist, wie es sich auf die Einzel pline verteilt, und ob
nach den geseizlichen Bestimmungen verfahren worden isl,

die Beanstandungen und Anrepungen zu fritheren Haushalisrechnungen beachtet oder in der
vorlisgenden Rechnung erledigt worden sind.

Priifung der Haushalésfiihrung aul Wirtschaftlichkeit

Die pesamte Haushaltsfiihmng st nach den in der llaushaltsrechnung ausgewiesenen
Abschlusszahlen einer zusammenfassenden Priifung auf Wirtschaftlichkeit zu unterziehen. Hierbei
sind die Ergebnisse der laufenden Belegprifung, die Abschiusszahlen der Haushaltsrechmung, guf.
die Ergebnisse von Betriebsabrechnungen und besonderen betriebswirtschaftlichen Abschlssen
sowie die Betricbssiatistik zu verwertern. :

Insbesomdere ist festzustellen,

12,11

12.12

1213

ob keine Finrichtungen oder Stellen aufrecht erhalten oder sonst Mittel verausgabt worden sind, die
ohne Gefihrdung des Verwaltungsswecks hitten eingeschrinkt oder ganz eingespar! werden kinnen,

auf welchen Gebielen der Verwalnmgs- und Sachaufwand in einem Missverhilmis zur Lastung oder
zumm Erfolg stand,

ob Feststellungsvermerke und Richtighkeitsbeschein gungt:n nur im Rahmen der tataachhc.hm undd
zumutbdren Verantwortung geleistet werden.

Bericht iiber die Priifung der Jahresrechnung

Der Amtsleiter privft die Jahresrechnung im Umfang der Festlegung im Dienstverteilun gsplan,
Einzelne Priffangsbereiche werden unter seiner Anweisung im Rahmen der Dienstverteilung den
Priifern iibertragen, von diesen gepriift und nach Auswertung der Frifungsergebnisse in den
Priifungsbericht aufgenommen. '

Die Priifung erfolgr im Rahmen der Bestimmungen des § 99 Abs. 1 GO NW i Verb. mit der
Rechnungspriffungsordnung und dieser Dienstanweisung.

Diabei gliedert sich der Prifungsbericht in

s den Teil-Bericht Gber die Priffung der Jahi esrechnung gem. § 99 Abs. 1 GO NW und in
- den Teil-Bericht iber die sonsiigen Priffungen mach  § 102 GO NW.

‘Der Amisleiter hat den Bericht iiher diz Pritfung der Jahresrechnung im Sinne des § 99 GO NW zu

fertizen. Der Bericht soll einen Uberblick tber die Pritfungstatigkeit und die Prifungserzebmisse
geben, die verbliebenen Beanstandungen und Mingel auffiihren sowie die sich aus der Prifung
erichenden Anregungen und Vorschliipe darstellen.

Der Bericht soll auch Darstellungen der fibrigen Aufgabengebicte enthalten (s, anch Ziff. 13.2).
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14, Priifunﬁs bescheinizung
Nach der Priifung bescheinigt der Priifer durch einen Prizfungsvermerk, dass die Rechming nach den

Bestimmungen des Gemeindehaushalts- und Kassenrechts, der Rechnungspritfungsordnung und der
Dienstanweisung fiir das Rechnungspritfungsamt gepriift worden ist. : i

15. Schinssbericht zur Jahresrechnung

15.1 Der Amtsleiter hat den Schiussbericht des Rechnungspriifungsausschusses iiber die Priifung der
_Tzhresrechnung(§ 99 Abs. 3 GO NW) vorzubereiten. -

Der Schinsshericht muss unter Hinweis auf § 99 Abs. 2 und 4 GO eine Erkldrung iiber das ab-
schlicfende Priifungsergebnis enthalten. :

16. Priifung der Verwaltung anf Sauberkeit, ZweckmiiBipkeit und Wirtschaftlichkeit

16.1 Die Priifer sind verpflichter, dic zu fhrem Arbeitsgebiet gehtirenden Dienstsicllen, Amter und
Betriebe stindig auf Sauberkeit, Zweckmifigkeit und Wirtschaftlichkeit zu beobachten.

- Dabei ist vor allem zu beachten,

16.11 ob die Verwalmngsgeschifte einfacher, zweckméliger und wirlschafilicher abgewickell werden
kénnen und :

16,12 welche oreanisatorischen Mafinahmen zu einem zweckmifiigen und wirtschaftlichen
Verwaltungsautbau und Verwaltungsahl auf empfohlen werden;

16.13 ob die Verfigungs- und Anordnungsbefugmisse fiir die Bewirtschaftung der Haushaltsmittel
rweckmiBig und sachentsprechend geregelt sind, :

16.14 ob in den Ablauf der Verwaltungsaufsaben eeniigend Sicherungen gegen absichtliche oder
unbeabsichtigte Ausfille und Verluste am stidtischen Vermdgen eingebaut sind.

Sich hierbei eroebende Festsiellungen, Anregungen und Empfehlungen sind an das Hauptaml

16,15
(Organisationsabteilung) Uber den Stadidirektor zu nichien.
17. Dauernde Uberwachung der Stadtkasse

Fiir die dauernde TTherwachung der Stadtkasse (§ 102 Abs. 1 Nr. 3 GO NW) miffi der Amitsleiter die

erforderlichen  zeiflichen und sachlichen Regelungen gem. den gesetzlichen Bestimmungen im
- Dienstverieilungs- und Prifunagsplan. i

Der zustdndige Priifer fiir die dauernde Uberwachung hat neben den speziellen, in v.g. Plinen genannien

Aufgaben die Abwicklung des gesamten Geschiftsbetriebes und Geschiillsganges bei der Stadtkasse nach den

gesetzlichen Vorschrifien und &rilichen Regelungen 71 beobachten und auf die Einhaltung der im Interesse der .

Kassensicherheit setroffenen Anordnungen zu achren. :

18. Regelmiifige und unvermutete Kassenpriifungen

Fiir die Kassenpriffingen gelten die Bestimmungen der §§ 39 - 41 GemK VO und der érilichen Regelungen bei
Kassen im Sinne der §§ 3, 4 und 42 - 44 Gemk VO,
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Priifung der Kassenbiicher und Kenten

Bei der Prifung der Kassenbiicher, Konten und Jourmale ist unter Berficksichtigung der
Besonderheiten automatisierter Yerfahren u.a. darauf zu achten, dass

die K assenbiicher und Konlen/Journale rechizeitie und vorschriftsméfig angelegt worden sind, sie
ordnumesgemil gefithrt worden und der Kassenbestand bzw. -vorschuss aus den Vorjahren richtig
{ibernommen worden ist,

die Biicher und Konten sauber gehalten und Berichtigungen in den Biichern, Konten und auf den
Maschinenstreifen in der vorgeschriebenen Weise vorgenommen werden, '

die Blicher und Konten/Journ ale richtig aufzerechnel und die Seitenb eirige richtig ibertragen sind,

auf den Journalen die Nummemfolge der Buchungen nicht unterbrochen s,
dic Tagesabschlilsse ordnungsmiifig gefertigt und unterschrieben sind und der Kassensollbestand
dem Kassenbestand an Zahlungsmitteln, Guthaben, Wertzeichen und -marken richtig

pegeniibergestellt ist,

dic angeordneten und bewirkien Zahlungen rechtzeitig und richtig aus den Zeitblchern in die
Sachbiicher {auf Sachkonten) ibernommen werden,

die vorgeschricbenen Zwischenabschltsse sefertigt und unterschneben werden,

die Verwahr- und Vorschusskonten ordnungsmalig gefithrt werden, die Verwahrpelder und
Varschiisse ausreichend belest sind und so schnell wie mbglich abgewickelt werden,

Erstattungen. kasseninterne Umbuchungen und Fehlbuchungen ordnungsmaltig belegt sind,

festgestellte Abweichungen zwischen dem Kassensollbestand und K assenistbestand aufgeklért oder
den Bestimmungen des § 32 GemKVO entsprechend ausgeraumt werden.

Dic bei der Belegabnahme oder bei Buchpriffungen [chlenden Annahme- oder Auszahlungs-
Anordnungen oder sonstigen Buchungsunterlagen sind - soweit sie nichl nochwihrend der Priifung
beschaffl werden kénnen - in einem Priifangsbericht aufzufithren. Dier Priifer hat darauf zu achten,
dass die fehlenden Unterlagen - uef. Ersatzbelege - umgehend beschatffi werden.

Verfahren bei Unstimmigkeiten

© Wenn Kassenfehlbetriige nicht geklirt werden komnen oder ein Verdacht auf Verfehlungen vorliegt,

iiber deren Entstehung keine hinreichende Klarheil zu erlangen ist, hat der Amtsleiter oder Pritfer
mverziiglich dafir zu' sorgen. dass die Kassenbestinde, Kassenbiicher, Konten und Belege
sichergestellt werden, um zy verhiiten. dass Hintragungen in den Bichem und Konten gefindest
werden oder durch andere Handlungen der Tatbestandverdunkelt wird.

Der Kassenaufsichisbeamte ist Gber die getroffenen Mafinahmen umgehend zu unternichien.
Tinterschiede rwrischen dem Kassensollbestand und Kassenistbestand sind nach den Bestimmungen

des § 32 GemKVO zu behandeln

Priifung des Vermégens und der Schulden

Tt EMSTANWEISUMNGEN UNT DIENSTVEREINBARUINSER 4-07 D& RPAZO0
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Dias Vermégen und die Schulden sind nach den Unterlagen darauf zu prifen, ob sie in der durch die Muster zu
§ 43 GemHVO vorgeschriebenen Gliederung nachpewiesel, similiche Verinderungen nach der Haushalisrech-
nung und der anfierhaushaltsmiBigen Verwaltung im Laufe des Haushaltsjahres berlicksichtigt sind und bei der
Verwallung des Vermbgens und der Schulden nach den Bestimmungen der §§ 72 bis 77, 82, 83,56 und 87 GO,
§§ 20, 21, 37, 38, 43 und 44 GemHVO verfahren worden 1st.

2223

22.3

Priifung der Inventar-, Material-, Gerite- und Lagerbestiinde etc.

Die Inventar-, Material-, Gerfite- und Lagerbestiinde sind in angemessenen Zeitabstinden unvermutet
zu prisfen.

ordnungsmibige Bestandsnachweise angelegt sind und nach den Fechnungsunterlapen richtig
gefithrt werden und die Abgénge ausreichend belegt sind,

der buchméfige Bestand sich mit dem wirklichen Bestand deckt; es sind angemessene Stichproben
durchzufiihren; kinnen die Bestinde, z.B. bei Brenustoffen und dergl. micht durch Nachzihlen,
Nachwiegen oder Aufmessen ermittelt werden, so sind sie zu schitzen;

die Gegenstinde, soweit ¢s angezeigt erscheint, als Eigentum der Stadt kennilich gemacht und
auforund der Beschreibupg in der Bestandsnachweisung jederzeit erkennbar sind.

Bei der Priafung der Bestinde an Kunstwerken und Altertiimemn, Biichem, Archivalien,
wissenschafilichen Instrumenten und Apparaten ist festzustellen, ob ausrcichende allgemeine oder
notwendige Sondervorschriften fir die Verwaltung disser YVermbrensgegenstinde erlassen sind.
Stichprobenweise ist zu ermitteln, ob die Bestinde nach den Sondervorschriften ordnungsmélig
erfasst, verwaltet und nachgewiesen werden, ob die notwendipen Sicherungen gegen Feuer und
Diebstahl bestehen und die buchmifiigen mit den vorhandenen Bestiinden fibereinstimmen sowie die
Vemicherungen ausreichend sind. :

Priiffung der Wertgegenstande (Verwahrgelass)

Bei der Pritfung der im Verwahreelass der Stadikasseanfbewahrten stadtischen und der hinterlegten
fremden Wertgegenstinde ist festzustellen, ob nach den Bestimmungen der §§ 21 und 22 sowic VY
zu § 23 GemK VO und der Dienstanweisung fiir die Stadtkasse verfaliren worden ist.

Die Pritfung des Verwahrgelasses isl entsprechend den Bestimmungen des § 40 Abs. ZNr. 5i. Verb.
mit § 39 Abs. | und 2 GemK VO vorzunehmen.

Priifung der geldwerten Drucksachen und Vordrucke

Diie Pritfer haben zu iiberwachen, dass iiber alle geldwerten und komtrollierten Drucksachen gine
genaue Bestands- und Verbrauchskontrolle geflint, der Wert der verwendeten Gebilhrenmarken und
Qmitungsvordracke in voller Hohe vereinnahmt wird und die Drucksachen gegen misshriuchliche
Benutzung gesicherl sind.

Dier Bestand und die ordnungsgemihe Verwendung der geldwerten und kontrollierten Drucksachen

_ st vollstdndig zu prifen.

Priifung von Beteiligungen und Zuwendungen
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Art und Umfang der Buch- und Bewichsprifungen, die das Rechnungspriifungsamt aufgrund von
Beteilicimgen der Stadl an Gesellschaflen, Genossenschaften und Vereinen auszufithren hat, richten sich nach
den besonderen Vertriigen und Vereinbarungen.

Entsprechendes gilt fiir die Pritfung von Verwendungsnachweisen bei Zuwendungen aus stidtischen Mitieln,

26. Meldung von Hindernissen oder Schwierighkeiten bei der Priifung

Wenn bei der Pritfung Hindernisse oder Schwierigkeiten auftreten, ist nach § 6 Abs. 3 RPO zu verfahren.

Br Untersuchungen zu wesentlichen erganisatorischen MabBnahmen auf dem Gebiet des
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens -

271 Dis Uuimuchmg von geplanten T»’iaﬁnahman aul dem Gebiet des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesens soll darauf {.mf*nhen ob

27,11 neue ‘i-"erfahmn ader neue Vorschrifien sine Vereinfachung oder sonstige Verbesserung bestehender
Formen erwarten lassen, :

2712 durch die Neufassung und Neuregelung von Vorschrifien die Ubersichtlichkeit, Sicherheit und
Zuverlfssigkeit der Haushaltsfiihnng, des Rechnungs- und Kassenwesens nicht gefahrdet werder.
28, Ausnahmen von den Bestimmungen der Dicnstanweisung

Der Amisleiter ist berechtigt, Giber Zehl und Umfang der Priifungen Ausnahmen zuzulassen, wenn dienstliche
Interessen es erfordern und die Sicherheit der Haushalts- und Kassenfithrung nicht gefihrdet wird (§ © Abs. 7
RPO). .

29, In-Kraft-Treten

Diese Dienstanweisung tritt am 1.8.1977 in Kraft.
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